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EINFUHRUNG

Der vorliegende Code of Conduct soll als Leitfaden fir alle Mitarbeiter und Besucher des
metallografischen Labors dienen. Er legt die grundlegenden Verhaltensrichtlinien und
ethischen Standards fest, die von jedem erwartet werden, der in diesem Labor arbeitet oder
es besucht. Die Einhaltung dieser Regeln ist entscheidend fir die Sicherheit, Integritat und

Qualitat unserer Arbeit.
1 INTEGRITAT UND VERTRAUENSWURDIGKEIT

e Wir handeln stets ehrlich und transparent in allen Angelegenheiten, die das Labor
betreffen.

e Die Ergebnisse unserer Untersuchungen und Analysen werden nicht manipuliert oder
gefalscht. Wir stellen sicher, dass alle Daten zuverlassig und genau sind.

e Wir respektieren geistiges Eigentum und vermeiden jegliche Form von Plagiat oder

unautorisiertem Gebrauch von Informationen oder Materialien.
2 SICHERHEIT UND GESUNDHEIT

e Wir halten uns strikt an alle Sicherheitsvorschriften und -verfahren, um Unfalle und
Verletzungen zu vermeiden.

e Die personliche Schutzausristung wird gemass den Anweisungen des Labors
getragen und gepflegt.

e Wir melden unverziglich jegliche sicherheitsrelevanten Bedenken oder Vorfdlle dem

Vorgesetzten.
3 VERANTWORTUNG UND PROFESSIONALITAT

e Wir sind verantwortlich fiir die ordnungsgemasse Nutzung und Pflege der
Laborausriistung und -materialien.
e Jeglicher Missbrauch oder Diebstahl von Laborressourcen ist strengstens untersagt.

e Wir behandeln Kollegen, Vorgesetzte und Besucher mit Respekt und Hoflichkeit.
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4 VERTRAULICHKEIT UND DATENSCHUTZ

Alle vertraulichen Informationen und Forschungsergebnisse werden streng geschiitzt
und durfen nicht ohne Genehmigung weitergegeben werden.
Wir halten uns strikt an Datenschutzrichtlinien und -verfahren bei der Verarbeitung

von personenbezogenen Daten.

5 UNPARTEILICHKEIT:

Wir verpflichten uns zur Wahrung der Unparteilichkeit in all unseren Tatigkeiten im
metallografischen Labor.

Entscheidungen und Bewertungen werden ausschliesslich auf Grundlage objektiver
Kriterien, wissenschaftlicher Fakten und frei von dusserem Druck getroffen.
Personliche Vorlieben, Interessen oder Beziehungen durfen keinen Einfluss auf unsere
Arbeit haben.

Jeder Mitarbeiter und Besucher des Labors hat die Verantwortung, sicherzustellen,

dass unparteiische Standards jederzeit eingehalten werden.

6 UMWELTSCHUTZ

Wir achten darauf, dass unsere Arbeit die Umwelt so wenig wie moglich belastet und
die geltenden Umweltschutzvorschriften eingehalten werden.

Chemikalien und Abfalle werden gemass den geltenden Vorschriften entsorgt.

7 WEITERBILDUNG UND ENTWICKLUNG

Wir streben kontinuierlich danach, unsere Fahigkeiten und Kenntnisse zu erweitern
und nehmen an Schulungen und Fortbildungen teil.

Wir férdern eine offene Lernkultur, in der Wissen geteilt und gemeinsam genutzt wird.
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Schlussbemerkungen

Die Einhaltung dieses Code of Conducts ist flr jeden, der/die bei Kiener Metalligraphica
arbeitet oder es besucht, verbindlich. Bei Nichteinhaltung kénnen disziplinarische

Massnahmen ergriffen werden. Jeder ist aufgefordert, Bedenken hinsichtlich der Einhaltung

dieses Codes zu melden.

QM-0103.00 Rev.0 Code of Conduct
Kiener Metalligraphica, Bohnenackerweg 437, 5732 Zetzwil, Switzerland

info@metalligraphica.com



